NORMAS  DE  CONVIVENCIA, ORGANIZACIÓN  Y  FUNCIONAMIENTO.

Curso 2014-15
Los centros docentes regularán la convivencia, en el marco del desarrollo del proyecto educativo del que forman parte, a través de las normas de convivencia, organización y funcionamiento del centro y de las aulas.

Las Normas de convivencia, organización y funcionamiento estarán basadas en el respeto entre las personas y la conciencia de la dignidad propia y la del otro, y se concretan en el ejercicio y respeto de los derechos y el cumplimiento de las obligaciones de todos los componentes de la comunidad educativa.

Las Normas de convivencia, organización y funcionamiento del centro incluirán, entre otras cuestiones:

La identificación y definición explícita de los principios recogidos en el proyecto educativo en los que se inspiran los cuales son los siguientes:

El conservatorio profesional de música Pablo Sorozábal es un centro educativo preocupado por una enseñanza de calidad .Procura una formación de sus estudiantes que les faculte para una vida intelectualmente activa y creadora.
Tiene como uno de sus principios fundamentales la educación en valores, la igualdad entre hombres y mujeres en todos sus procesos educativos, el respeto a todas las ideas políticas y religiosas la no discriminación y el fomento de la solidaridad.
Somos enseñanzas de régimen especial en las que su estilo de formación se adapta a las necesidades individuales de los alumnos lo cual condiciona la organización interna del centro.
El conservatorio pretende ser centro profesionales y guía para el futuro de nuestros alumnos.
La organización de los espacios y del tiempo en el centro y las normas  para el uso de las instalaciones y los recursos:
La organización de los espacios y del tiempo en el centro lo organizará la jefatura de estudios y desarrollará unos horarios con los distintos profesores para después ser aprobado por la dirección .En cuanto a las normas para el uso de las instalaciones y recursos del centro se han elaborado las siguientes:

Junta de delegados


Siguiendo el artículo 33 de la Orden de 02/07/2012, de la Consejería de Educación, Cultura y Deportes, por la que se dictan instrucciones que regulan la organización y funcionamiento de los conservatorios de música y danza en la Comunidad Autónoma de Castilla-La Mancha. [2012/9763], los Conservatorios de Música deben especificar en sus Normas de Convivencia la forma de elegir a los miembros de la Junta de Delegados. Por todo lo dicho anteriormente, los miembros serán elegidos democráticamente mediante votación. Habrá un miembro que saldrá de cada uno de los siguientes colectivos:



-Dos representantes de Enseñanzas Elementales, un de tercero y otro de cuarto. Estos miembros deben estar cursando la asignatura de Coro.



-Un representante de la orquesta de profesional.



-Un representante de la banda de profesional.



-Un representante de las especialidades de Guitarra y Guitarra Flamenca.



-Un representante de la especialidad de Piano.



-Un representante de las especialidades de Clave, Flauta de Pico e Instrumentos de Púa.



-Un representante de la especialidad de Canto.


Además, los representantes del alumnado en el Consejo Escolar también formarán parte de la Junta de Delegados.   

NORMAS PARA LA ORGANIZACIÓN DE LAS DISTINTAS AUDICIONES:

Se organizarán audiciones durante el curso que se realizaran cada trimestre en las que podrán tocar los alumnos de cada especialidad ya sean de grado elemental como profesional.
Podrán unirse varios profesores de distintos departamentos y especialidades para realizar la audición.
Al principio de curso los profesores realizaran una propuesta de las audiciones que quieren realizar a lo largo de todo el curso.
Estas propuestas se realizaran durante el mes de octubre.
Una vez realizadas las propuestas la jefatura de estudios en colaboración con el jefe de departamento de actividades  realizarán el calendario de audiciones para todo el curso.
Además de estas audiciones se podrán realizar a lo largo del curso otro tipo de actividades como por ejemplo:

Audición de alumnos de 4º GE

Audición de alumnos de 6º GP
Conciertos de profesores.
Conciertos didácticos.

Intercambios de orquestas/bandas de otros centros.

Intercambios de alumnos de otros centros.

Colaboraciones con otras entidades.

Concierto fin de curso.

Ciclo de conciertos de alumnos en el auditorio.
Semana cultural, o jornadas culturales a lo largo del curso.

Para la realización de intercambios con otros centros hay que realizar una propuesta al principio del curso para su posterior aprobación.

La duración de las audiciones se intentará que sea aproximadamente de una hora. 
Se procurará que la actuación se lleve a cabo en el máximo silencio para favorecer la concentración de los músicos .Para ello:
Se prohíbe a los alumnos la entrada o salida de la sala una vez haya comenzado el concierto. Sólo podrán hacerlo durante los aplausos.

Se prohíbe el uso de los móviles durante el concierto y alarmas de relojes.

Concienciar al alumnado y sus familias de la importancia  de respetar a sus compañeros evitando entrar y salir durante el desarrollo de las audiciones y conciertos.
Los profesores asistentes a la audición velarán por el cumplimiento  de  estas normas.
Es preciso que los alumnos/as permanezcan durante toda la actuación escuchando a sus propios compañeros.

El departamento de Promoción artística fijará una fecha tope para entregar programas de audición, el jefe de departamento podrá negarse a la realización del mismo cuando este sea entregado fuera de plazo.
No se admitirán programas fuera de plazo.
El departamento de Promoción artística establecerá un plazo de admisión de partituras para las audiciones.
Los profesores pianistas acompañantes podrán negarse a tocar las piezas entregadas fuera del plazo establecido. 
Los ensayos de preparación de audiciones no podrán interferir en el horario de otras asignaturas de las que el alumno está matriculado aunque se intentará una cierta flexibilidad horaria.
Se realizarán al menos un ensayo en las cuatro semanas anteriores al concierto o audición.
 
La entrega de partituras a los pianistas acompañantes como profesores de Repertorio Acompañado, se realizarán con un mínimo de 4 semanas de antelación, así como serán entregadas ya fotocopiadas y no en otros formatos.

NORMAS PARA LAS UTILIZACION DE LAS CABINAS DE ESTUDIO:

Las cabinas de estudio se dedican preferentemente para ser utilizadas por aquellos alumnos que carezcan de instrumento .Sólo por necesidades del centro serán utilizadas como aulas.
El alumno solicitará al ordenanza la llave de la cabina, podrá estar como máximo una hora, aunque a partir de la hora se podrá permanecer en la cabina  hasta que sea solicitada por un compañero.
Los alumnos deberán permanecer en la cabina de estudio y nunca guardar la llave si van a asistir a una clase, en ese caso deberán devolverla aunque no haya transcurrido una hora.

El alumno es responsable del continente y del contenido de la cabina por ello debe poner en conocimiento del ordenanza cualquier anomalía que observe al hacerse cargo de la cabina .El director del centro y en su caso el Consejo escolar tomará las decisiones necesarias que conduzcan a la reparación de los daños ocasionados tanto en las cabinas como en los instrumentos.

Las cabinas serán para el estudio del instrumento y de uso individual.

En el caso de que algún grupo de cámara necesite utilizarlas se especificará al ordenanza, todos serán responsables.
Para hacer las tareas del  colegio se utilizará la biblioteca del centro.
Las cabinas no son un lugar de reunión.

El incumplimiento de las normas referidas anteriormente conllevará la pérdida del derecho al uso de las cabinas durante el tiempo que se estime por la dirección del centro, atendiendo siempre a la reiteración del hecho.
NORMAS DE USO DEL ASCENSOR.

El ascensor será de uso exclusivo de personas con movilidad reducida, así como alumnos y/o padres que porten instrumentos pesados o voluminosos. 

Los menores de 12 años deberán ir acompañados siempre de un adulto cuando usen el ascensor.

La llave del ascensor será custodiada por las ordenanzas, a quienes habrá que solicitar el uso del mismo.

NORMAS DE CONVIVENCIA  PARA TODO TIPO DE AGRUPACIONES  (banda, orquesta, Coro).

Respetar el material del centro (instrumentos, atriles, carpetas,  partituras, etc.).
Ser respetuosos en el centro y en los pasillos, manteniendo silencio, mientras se está esperando para el inicio de la clase y cuando esta haya acabado ya que hay clases, audiciones, etc. que se están celebrando a la vez.

Guardar silencio y atender mientras los compañeros están tocando y se dan indicaciones, ya que son para todo el grupo.

Apagar los móviles siempre que se entre en clase ya sea de grupo o individual.

Colocar cada uno su silla y su atril y devolverlo a su sitio cuando la clase haya terminado y colaborar con los compañeros que tengan algún problema, impedimento lleguen tarde, etc. Para ello se podrá nombrar un jefe de cuerda semanal rotatorio que supervise el buen funcionamiento de todo.

Mantener los espacios comunes (Sala de ensayos, salón de actos, cabinas, etc.) limpios y ordenado.
Asistir a las actividades que se realizan en el centro y fuera de el, ya que  la formación musical no consiste solo en asistir  a clase.

BIBLIOTECA  NORMAS DE UTILIZACIÓN:

Podrá acceder a la biblioteca toda la comunidad educativa (profesores, padres,  madres, alumnos y alumnas.)

Los alumnos pueden realizar sus tareas en el tiempo disponible entre sus clases.

Se deberá mantener silencio en esta sala para poder permitir el trabajo de los compañeros que en ella se encuentran.
No se puede prestar material a los alumnos; solamente se hará si el profesor se hace responsable del mismo con el alumno que lo necesita.

El límite permitido de material será del curso lectivo. En el mes de junio deberá ser devuelto el material a la biblioteca.
Los profesores que tienen horario de biblioteca deberán estar en la misma para cualquier préstamo que se necesite por  otros profesores y  así lo reflejaran en las hojas de préstamos y devoluciones.

Las llaves de la biblioteca las tendrá el ordenanza mientras no haya profesor encargado y solamente se las dará a los profesores que se encargan  de esta 

No se podrá sacar material fuera del horario establecido.

Los profesores encargados deberán mantener el orden en la sala si fuera necesario, exigiendo una actitud de silencio y de respeto al ser la biblioteca una zona de estudio.

 USO DE ORDENADORES

Los ordenadores se deberán apagar cuando se deje de trabajar en ellos.

Los ordenadores de la Secretaria son para uso exclusivo del personal de Administración.

SALAS COMUNES

Será obligación de toda la comunidad escolar respetar el material del centro y mantenerlo ordenado.
En los cambios de clase los alumnos deberán permanecer en silencio hasta que el profesor comience con la clase para no perturbar el normal desarrollo de las actividades en las aulas contiguas. Los alumnos que pinten las sillas, mesas o peguen chicles deberán encargarse de dejarlo igual de limpio que se lo encontraron.
Estará prohibido que los alumnos se asomen por las ventanas y las escaleras de los pisos superiores y comunicarse por ellas con las personas del exterior así como salir a las escaleras de incendios si no hay una emergencia que lo justifique.
HORARIOS

Se establecerán unos horarios de los grupos de enseñanzas elementales (lenguaje musical, Coro y Agrupaciones instrumentales), los cuales serán publicados con antelación suficiente, para que todo el alumnado esté informado, Posteriormente, se tomará horario individual y colectivo con cada profesor de las enseñanzas instrumentales.
Para las enseñanzas profesionales se actuará de forma similar, con los horarios de las asignaturas grupales, publicando el horario con antelación suficiente. Para posteriormente concretar el horario individual del instrumento. 

Tendrá preferencia el alumnado de grado elemental, y los que residan en otras localidades alejadas del núcleo urbano.

PASILLOS

Los alumnos mantendrán silencio en los pasillos del conservatorio para permitir el normal desarrollo de las clases en las aulas.


Se prohíbe correr por los pasillos y por las escaleras dado el riesgo que esto entraña. 

SALA DE PROFESORES

En esta sala se celebraran todo tipo de reuniones como  Claustros, consejos escolares, comisiones pedagógicas ,reuniones de departamento ,etc..
No se permitirá  la entrada a los alumnos/as.

SALÓN DE ACTOS

El salón de actos se utilizará para dar conciertos,  audiciones, cursos y eventos que por las condiciones del espacio sea necesario recurrir a este.

Para   la utilización del salón de actos se deberá pedir permiso  a la jefatura de estudios.
Una vez utilizado se deberá dejar todo correctamente ordenado como  por ejemplo el piano cerrado atriles y sillas recogidas y por supuesto luces apagadas.

No estará permitido comer en el salón de actos durante las actuaciones.

Cualquier uso de las instalaciones diferente al habitual deberá ser autorizado por la Jefatura de Estudios.
NORMAS A SEGUIR PARA REALIZAR ACTIVIDADES FUERA DEL CENTRO:
Plan de actuación para los conciertos.
Ante la necesidad de coordinar el transporte del material y la recogida del mismo en los conciertos que reúnen a diferentes agrupaciones musicales se ha decidido desarrollar el siguiente plan de actuación en los conciertos. Este plan de actuación se pondrá en funcionamiento cada vez que las grandes agrupaciones del centro (bandas, coros y orquestas) tengan que desplazarse a alguna ubicación externa. 
Para poder llevar a cabo este plan se formará para cada concierto una comisión que reunirá a las siguientes personas:
-Los directores de las agrupaciones que concurran en el concierto.
 -Cuando el concierto necesite instrumentos de percusión, al menos un profesor de percusión, así como los alumnos que dicho profesor estime oportuno.

 -El coordinador de promoción artística y actividades extracurriculares.

 -Cuatro profesores que se presentarán voluntariamente. Estos profesores estarán exentos en futuros conciertos mientras queden docentes que puedan colaborar y que tengan actividad lectiva el día del concierto. 

Para la buena coordinación de las personas y el material el día del concierto, los directores de las agrupaciones pasarán a principio de curso al coordinador de promoción artística y actividades extracurriculares un esquema con la organización básica de su formación (número de miembros, situación en el escenario,…).
 Para cada concierto, los directores de las agrupaciones harán saber al mismo coordinador las modificaciones sobre el esquema básico y las necesidades de material en el concierto, prestando especial atención al número de atriles y los instrumentos que hay que desplazar. 
 Teniendo en cuenta todo lo anterior, se llevará a cabo el siguiente plan para los conciertos:
 1. Cada agrupación tendrá un tiempo concreto de actuación durante el concierto, intentando que sea lo más equitativo posible. 

 2. Una vez fijado el tiempo de actuación se asignará un tiempo de ensayo proporcional a la duración de las obras que se van a interpretar. 

3. Se tendrá en cuenta el tiempo que se tarda en colocar el material en el escenario para el ensayo. Por ello, además del tiempo de ensayo de cada formación, se sumará un tiempo adicional para que cada formación tenga tiempo suficiente para preparar el escenario y que ello no repercuta en el tiempo de ensayo propio ni en el de otras formaciones. Este tiempo dependerá de la complejidad en la colocación del material de cada formación. En la medida de lo posible, se intentará colocar el material la mañana del concierto con el fin de ahorrar tiempo durante los ensayos.

4. Como norma general, el orden de ensayo será inverso al orden de actuación. Sin embargo, se intentará dialogar, con el fin de impedir que no sea siempre la misma agrupación la que tenga que ser la primera en ensayar y la última en intervenir en el concierto. Por razones organizativas, la primera agrupación en actuar será siempre la última en ensayar.

5. Durante el concierto, el coordinador de promoción artística y actividades extracurriculares junto con dos de los profesores voluntarios de la comisión del concierto se ocuparán de mover el material (sillas, instrumentos, atriles,…) con el fin de dejarlo preparado para la siguiente formación en actuar. Si hay que mover instrumentos de percusión, el profesor de percusión encargado de la supervisión designará a los alumnos necesarios para mover dichos instrumentos. Si algún director no quiere ser ayudado en esta parte del plan lo hará saber antes de la elección de voluntarios.

6. Los otros dos profesores voluntarios se ocuparán de organizar la salida y entrada de las agrupaciones del escenario, con el fin de evitar aglomeraciones.

7. Antes del concierto se asignará a cada agrupación un lugar para escuchar a sus compañeros, y dado que hay tiempo suficiente para realizar los cambios, los alumnos se dirigirán al escenario, siguiendo las indicaciones de su director y de los profesores asistentes, sin correr y en silencio.

8. Una vez acabado el concierto las siguientes personas se ocuparán de recoger el material: directores de las agrupaciones que hayan participado en el concierto, el coordinador de promoción artística y actividades extracurriculares y los cuatro profesores voluntarios.

9. De recoger y guardar los instrumentos de percusión se ocupará el profesor de percusión asignado junto con los alumnos de percusión que considere necesario, que mientras no se diga lo contrario, serán todos los que hayan participado en el concierto. Para esta labor, el profesor de percusión puede contar con la ayuda de las personas indicadas en el punto anterior.

10. Una vez acabado el concierto, el coordinador de promoción artística y actividades extracurriculares debe realizar un seguimiento de las incidencias que se hayan producido durante el concierto, para lo cual debe escuchar a los participantes en el mismo. Si se considera necesario, se pueden realizar modificaciones en el plan para evitar que las incidencias se vuelvan a producir.

Los criterios que deben regir sobre las salidas del centro con los alumnos son los siguientes:

Deberán formar parte de la planificación general anual .Cuando no se encuentren en la programación anual, el profesorado se reunirá con el jefe de estudios con objeto de plantear a la comisión pedagógica la viabilidad de la misma.
En la programación de las salidas deberán conocerse previamente a los profesores que van a acompañar a los alumnos.

Serán acompañantes preferentes los tutores y lo profesores  que organicen la actividad.
Cada diez alumnos deberá ir por lo menos un profesor.

Presupuesto aproximado de la actividad.
Para cualquier salida los alumnos menores de edad deberán traer un permiso escrito de los padres o representantes legales sin el no podrán salir bajo ningún concepto. 
A aquellos padres que lo deseen se les puede dar la opción de firmar una autorización para todas las actividades que se realicen durante el curso.

Los profesores que acompañen a los grupos en las salidas serán responsables de recoger, supervisar y archivar la s autorizaciones escritas debiendo notificarlas al equipo directivo. 

REGLAMENTO DE ACCESO Y USO DEL AULA ALTHIA

CAPITULO I   

DE LOS USUARIOS 

Articulo 1.-Se consideran usuarios del Aula Althia todos los miembros de la Comunidad Educativa que cursen o impartan estudios en el  conservatorio,  o reciban la correspondiente autorización de la dirección del centro.
Articulo 2.-Los usuarios del Althia están obligados  a   :
a) Respetar en todo momento las instalaciones y el  equipamiento   .
b) Utilizar sus servicios con la debida corrección y no realizar actividades que perturben  el desarrollo normal del servicio y los derechos de los demás usuarios.
c) Apagar  los ordenadores y equipos utilizados al acabar la actividad realizada, dejándolo todo limpio y en orden.
d) Seguir  las instrucciones del personal de conserjería y del responsable del aula Althia. 
Estas instrucciones estarán acordes con el presente reglamento.
e) En  general, cumplir el presente reglamento y las instrucciones y normas de aplicación dictadas por los órganos competentes, así como las disposiciones de carácter general que establece la legislación vigente.

CAPITULO II

DEL ACCESO

Articulo 3.- El horario del uso del Althia se corresponderá con el de apertura del centro .Se podrá restringir el acceso del aula en cualquier momento por razones técnicas, o para impartir docencia en la misma, de acuerdo con el horario de la asignatura de informática Musical o con las actividades específicas programadas.

Artículo 4.-Para acceder al Aula Althia, los usuarios deberán anotarse en la hoja de registros al entrar y salir del aula. Este trámite es obligatorio y no se admitirán excepciones.

CAPITULO III

DEL USO

Articulo 5.-Los profesores o alumnos interesados en usar el aula Althia  para la realización de actividades deberán comunicarlo por escrito al Responsable del uso de tecnologías de la información y de la comunicación, indicando sus necesidades horarias, de equipo y de software .Las reservas deberán hacerse con una antelación mínima de 48 horas.( Quedan excluidos de reservar  los alumnos de la asignatura de informática musical).
Articulo 6.-Para realizar impresiones de documentos el Aula Althia dispone de una impresora conectada a la red .La dirección fijará límites al uso de la misma y las publicará en el aula, reservándose el derecho de tomar las medidas oportunas ante un uso indebido.
Articulo 7.-El usuario se ajustará a las normas y procedimientos de uso de los recursos informáticos y de equipamiento que exista en el centro, notificando al responsable del aula cualquier anomalía o error que detecte durante el uso de estos recursos. 

AULAS DE PERCUSIÓN
1. PRÉSTAMO DE INSTRUMENTOS

1A. Informar con la suficiente antelación a los profesores de Percusión sobre los instrumentos que van a ser utilizados en otras actividades. 

1B. En el caso de que en la actividad para la que se solicitan los instrumentos participen alumnos de percusión del Conservatorio, se designará a uno de ellos como encargado de preparar los instrumentos para su trasporte (desmontar los soportes, poner los instrumentos en fundas y cajas, etc.) y supervisar la recogida del mismo tras su utilización en el lugar de la actividad.

Si en la actividad participan varios alumnos de percusión, todos ellos deberán colaborar en las tareas de preparación y montaje de los instrumentos. El encargado de supervisar la preparación del material deberá asegurarse de que todos los instrumentos solicitados están listos para ser transportados. Igualmente sucederá al finalizar el concierto.

1C. Cuando el trasporte de instrumentos sea para alguna actividad organizada por los profesores de percusión, serán ellos los responsables de coordinar con los alumnos la preparación y recogida del instrumental.

1D. En el caso de que ningún alumno ni profesor de percusión participe en la actividad para la que se solicitan los instrumentos, los profesores de percusión se encargaran de preparar los instrumentos.

1E. Tras el regreso de los instrumentos al aula, los profesores de percusión comprobarán que todos los instrumentos están en las mismas condiciones que salieron y que no falta ninguno. Si hubiera algún desperfecto o faltara algún instrumento, se comunicará al Director del Centro.

1F. Los instrumentos no saldrán del conservatorio sin sus fundas. En el caso de que el instrumento no tenga funda, se intentará cubrir el mismo con mantas. Los instrumentos de pequeña percusión deberán llevarse en una caja o en una bolsa de viaje o mochila. 

PRÉSTAMO DE INSTRUMENTOS

El Conservatorio “Pablo Sorozábal” dispone de un banco de préstamo de instrumentos para los alumnos que comienzan sus estudios en nuestro centro dado que es el año en que, por lo general, toman contacto con el instrumento elegido. Este banco surgió para apoyar de algún modo ciertas especialidades y animar así a la gente a cursarlas poniendo a sus disposición instrumentos de préstamo en aquellas especialidades que adquirir un instrumento se hace complicado para los padres en el primer/os año/s puesto que la inversión necesaria se hace costosa en el caso de especialidades como el fagot o el oboe; a esto habría que añadir la incertidumbre con respecto a la continuidad de sus hijos en el estudio del instrumento. Actualmente este banco cuenta con los siguientes instrumentos (hemos de reseñar que no disponemos de instrumentos de préstamo de todas y cada una de las especialidades con que cuenta nuestro centro): violín, viola, violoncello, contrabajo, guitarra, trompa, trompeta, trombón, flauta travesera, saxofón, oboe, clarinete.
Para solicitar un instrumento de préstamo del Conservatorio los padres habrán de rellenar una Solicitud de Préstamo de Instrumento especificando los datos del alumno, el instrumento solicitado, el curso y grado en que se encuentra el alumno así como datos personales (imprescindible indicar el número/s de teléfono). En el caso de instrumentos como violín, viola, cello y contrabajo habrán de especificar el tamaño del instrumento, tamaño que será indicado por parte del profesor de la especialidad de cuerda frotada (será el tutor de esa especialidad quien decida cuál es el tamaño adecuado para cada alumno que solicite préstamo de instrumento). El modelo de solicitud es el siguiente:

SOLICITUD DE PRÉSTAMO DE INSTRUMENTO

El/La Alumno/a ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________________ matriculado en el C.P.M “Pablo Sorozábal” en el ________ Curso SOLICITA le sea concedido/a un/a ________________________ para poder realizar sus estudios durante el año académico _____________

Puertollano, ______ de _____________ de 20___

EL PADRE O TUTOR

Fdo:

Domicilio: 

Localidad:

C. Postal:

Teléfono:

INFORMACIÓN RELATIVA AL PRÉSTAMO DE INSTRUMENTOS

Se establecerá una fecha de entrega de dicha solicitud. Aquellas solicitudes que se reciban fuera de plazo no serán tenidas en cuenta a la hora de realizar el reparto de instrumentos.
Instrumentos disponibles: Violín, viola, violoncello, contrabajo, guitarra, flauta travesera, fagot, oboe, clarinete, saxofón, trompa, trompeta y trombón.

En aquellos casos que el número de solicitudes sea mayor que le número de instrumentos se realizará un horario de estudio en el conservatorio.

Los alumnos de 1º de Grado Elemental tendrán prioridad en la asignación de instrumentos.

Los casos excepcionales serán estudiados por la dirección.

Una vez concedido el préstamo de instrumento, los padres/tutores habrán de firmar un contrato haciéndose responsables del instrumento y habrán de traer fotocopia del DNI para adjuntar al contrato. Cuando se comunica la admisión del préstamo se informará del horario de firma del contrato que tendrá lugar en el despacho del secretario o bien con los tutores de las distintas especialidades.
Una vez recibidas las solicitudes (en la solicitud aparecerá el plazo de entrega de ésta) se estudiarán los distintos casos (*) y se procederá a realizar la entrega de instrumentos que, por lo general, realizarán los tutores. Los padres firmarán un contrato en el que se responsabilizan a devolver el instrumento en el mismo estado en que se les entregó. Los tutores serán los encargados de realizar un informe cuando se entreguen al principio del curso siguiente los instrumentos, constatando que el instrumento se entrega en las mismas condiciones en que fue prestado. Los informes detallarán el estado del instrumento, datos necesarios para la nueva asignación de instrumentos en el siguiente curso escolar. El contrato, que firmaría uno de los padres haciéndose responsable del mismo, es el que sigue: 

El/La alumno/a ______________________________________________ como alumno oficial del centro y D/Doña _____________________________________ como responsable del instrumento han recibido del C.P.M. “Pablo Sorozábal” de Puertollano en concepto de préstamo un/a ___________________, marca ________________, con número de serie______________ con sujeción a las siguientes cláusulas:
La utilización del mencionado instrumento podrá hacerse tanto dentro como fuera del Conservatorio.

El alumno y el responsable del instrumento quedan obligados a su devolución en idéntico estado al que tenía en el momento de la entrega. El instrumento habrá de ser revisado por el profesor/es de la especialidad en el momento de su devolución y emitirán un informe sobre el estado del instrumento.
 En el caso de que se observasen desperfectos ocasionados por el desgaste o el mal uso del mismo, el responsable/s del instrumento se hará cargo de la reparación y puesta a punto del instrumento solicitando previamente en casas de música/luthier y/o reparadores de instrumentos un presupuesto del ajuste o reparación.
 En aquellos casos en que la estimación del gasto ocasionado por la reparación fuera mayor que el valor del instrumento, el responsable/s habrá de adquirir un nuevo instrumento de igual marca, modelo y características que el instrumento  prestado.

Será obligatoria la compra de la boquilla en el Préstamo de Instrumentos de Viento por motivos de higiene.

La presente cesión podrá ser revocada por la Directiva del Conservatorio en los supuestos de inasistencia no justificada a clase, traslado de matrícula por cualquier motivo durante el presente curso académico o causa grave debidamente apreciada por al Directiva.

Dicha cesión podrá ser renovada el próximo curso académico por la Directiva de acuerdo con las estipulaciones fijadas en el presente escrito si hubiera instrumentos disponibles una vez asignados éstos a los nuevos alumnos de 1º de Grado Elemental.

Puertollano, _____ de _________________ de 200__


EL SECRETARIO


   EL RESPONSABLE









Fdo:









DNI.

El instrumento será prestado todo el curso escolar, incluyendo el verano, y será entregado “x” semanas antes del comienzo de las clases; la fecha de entrega será comunicada por el Secretario del centro. Tan solo se entregarán los instrumentos cuando finalice el Curso Escolar en junio en aquellos instrumentos que necesiten ser reparados por parte del centro (reparaciones de mantenimiento) para no interferir en el transcurso normal de las clases. Serán por tanto los meses de junio y julio los más indicados para realizar las reparaciones de instrumentos del centro. 
En la entrega de horarios los tutores dispondrán de los instrumentos que podrán ser prestados y de que dispone  el centro (tan solo en las especialidades de violín, viola, cello y contrabajo) para especificar en las solicitudes el tamaño que necesitarían los alumnos. Cada tutor habrá de conocer cuáles de sus alumnos solicitarán instrumento de préstamo y le asesorarán en cuanto al tamaño que necesiten pedir. Será muy importante la colaboración de los profesores puesto que de otro modo la asignación de instrumentos se demoraría por estas causas. Para agilizar la decisión del tamaño para cada alumno se podrá realizar una reunión conjunta de estas especialidades con los profesores de cada una de estas asignaturas y los alumnos que hubieran solicitado préstamo de instrumento.
A continuación incluimos los instrumentos que componen nuestro Banco de Instrumentos de Préstamo:
INSTRUMENTOS DE CUERDA FROTADA
A) VIOLÍN:

VIOLÍN ½ GUNTER-K RUMANIAM

VIOLÍN ½ GUNTER-K RUMANIAM

VIOLÍN ½ GUNTER-K RUMANIAM

VIOLÍN ¾ JOSEF JAN DVORAK

VIOLIN ¾ GUNTER-K RUMANIAM

VIOLIN 4/4 ANTONIUS STRADIVARIUS CREMONENSIS

VIOLÍN 1/4 GUNTER-K RUMANIAM

VIOLÍN 1/8 GUNTER-K RUMANIAM

VIOLIN CLASE D ¼ ALMA STRINGS

B) VIOLA:

VIOLA PARROT 14”

Viola 12” Carlo Giordano Anno 2011.

Viola ¾  33 cm 13”Alma S. FACE Kantón Año 2006

C) VIOLONCELLO:

VIOLONCELLO GUNTER-K RUMANIAM ½

VIOLONCELLO GUNTER-K RUMANIAM ½

VIOLONCELLO GUNTER-K RUMANIAM ¼

VIOLONCELLO NORBERT KATSWAREN 1991 4/4

VIOLONCELLO CHECO FUNDA AZUL 4/4

VIOLONCELLO GUNTER-K RUMANIAM ¾

VIOLONCELLO ¾ Alma S. CLASE D

D) CONTRABAJO:

CONTRABAJO 1/8

CONTRABAJO ¾

CONTRABAJO ¾

CONTRABAJO 4/4

INSTRUMENTOS DE CUERDA PULSADA
A) GUITARRA:

GUITARRA K REAL MUSICAL 1985 18 3C

GUITARRA B GIRALDA Nº260

GUITARRA M REAL MUSICAL 23

GUITARRA A REAL MUSICAL 10

GUITARRA L REAL MUSICAL 24 BIS

GUITARRA F REAL MUSICAL 13 BIS

GUITARRA H REAL MUSICAL 08

GUITARRA C REAL MUSICAL 25

GUITARRA O REAL MUSICAL 11 3C

GUITARRA J REAL MUSICAL 22 

GUITARRA I 

GUITARRA G1

GUITARRA CONCIERTO SEGUNDA Nº2 CONTRERAS

B) INSTRUMENTOS DE PÚA:
BANDURRIA 

MANDOLINA 

BANDURRIA TENOR MODELO CALVETE

En el caso de Instrumentos de Púa, el préstamo de la Bandurria Tenor o la Mandolina se hará según el criterio del profesor de la especialidad.

INSTRUMENTOS DE VIENTO MADERA

A) SAXOFÓN:

SAXOFÓN YAMAHA YAS 275 Nº SERIE 066611

SAXO ALTO YAMAHA J-15656

B) FLAUTA TRAVESERA:

FLAUTA T. JÚPITER 696511

FLAUTA T. JÚPITER 696515

2 CABEZAS CURVAS FLAUTA TRAVESERA

C) OBOE:

OBOE JÚPITER HP 49105

OBOE JÚPITER HP 49173

OBOE JÚPITER HP 48805

D) CLARINETE:

CLARINETE SULLIVAN Z 7954

CLARINETE SULLIVAN Z 1470

CLARINETE KING TEMPO 1110749

CLARINETE BUFFET E11 822254

CLARINETE EN LA 

E) FAGOT:

FAGOT SCREIBER 36394

FAGOT SCREIBER ( 34132 )

FAGOT ADAPTADO 32369

FAGOTTINO WOLF 4781

INSTRUMENTOS DE VIENTO-METAL

A) TROMPA:

TROMPA HOLTON 628326

TROMPA HOLTON H-378 628224

B) TROMPETA:

TROMPETA YAMAHA YTR4335G( 641045 )

TROMPETA HOLTON( 818761 )

C) TROMBÓN:

TROMBÓN YAMAHA YSL 354 349646

TROMBÓN BACH 39960

TROMBÓN HOLTON TR 602807560 SIN BOQUILLA

D) TUBA/BOMBARDINO:

BOMBARDINO BRASS STAR DO4

BOMBARDINO YAMAHA YEP- 321 LACADO Nº SERIE 387522

NORMAS BIBLIOTECA

El Conservatorio Profesional de Música “Pablo Sorozábal” dispone de una biblioteca (ubicada en las segunda planta) en la que se encuentra un banco de libros, partituras así como grabaciones sonoras en distintos formatos.

Aquellos profesores que dispongan de horario de biblioteca y por tanto formen parte de los encargados de la biblioteca tendrán entre sus funciones las que se detallan a continuación:
Realizar el registro de Préstamos/Devoluciones de libros, partituras, dvd... detallando en las hojas de registro, que se encuentran en una carpeta de anillas en el primer cajón izquierdo de la mesa del bibliotecario , el Autor, Título, Editorial, profesor al que es prestado el libro, fecha y bibliotecario que entrega el libro.
Ayudar al secretario en la catalogación del material nuevo adquirido por las distintas asignaturas así como la revisión del catálogo de fondos anteriormente adquirido.
Organizar o reestructurar, de modo coordinado y bajo la supervisión del secretario, los armarios de la biblioteca para que la distribución sea más operativa en todos los aspectos.
Imprimir y colocar tejuelos.
Actualizar los listados de fondos por asignatura añadiendo aquellos ejemplares que se adquieran al principio del curso escolar.
Los fondos de la biblioteca se podrán consultar/prestar a los profesores del centro tan solo cuando haya horario de biblioteca con bibliotecario; excepcionalmente se podrá consultar/prestar libros fuera de horario si el secretario dispusiera de horario en el centro en ese momento y pudiera ejercer como bibliotecario para registrar el préstamo o devolución en la carpeta de préstamos/devoluciones.
Aquellas especialidades que solo cuenten con un profesor tendrán la posibilidad ( que surge para facilitar el acceso al material en un margen horario mayor que el de la biblioteca con bibliotecario ) de tener aquel material que necesiten en el armario de su aula, cumpliendo una serie de requisitos para ello: 
a) realizar una lista en el que se incluya el material con el que contará en el aula; 
b) entregar dicha lista por duplicado al secretario del centro para archivarlo en la información referente a la biblioteca como en la carpeta de préstamos/devoluciones que se encuentra en el primer cajón izquierdo de la mesa del bibliotecario para posibles consultas por parte del resto de profesorado ( siempre en horario que haya bibliotecario ) en el caso que necesitaran material de otras especialidades como, por ejemplo, para música de cámara); 
c) Especificar en qué aula se encontrarán ese material; 
d) realizar al final de curso la devolución de estos libros o bien a los distintos encargados de la biblioteca o bien al secretario del centro. 
Nota: en el caso de profesores únicos en una especialidad podrán dejar el material en su aula si tienen la certeza de continuar en el centro en el próximo curso escolar; podría ocurrir que esa especialidad creciera y en lugar de un profesor se ampliara a dos y en ese caso habrían de ponerse de acuerdo con el hecho de tener el material en el aula o en la biblioteca.
Esta posibilidad podrá darse también en aquellas especialidades que sean impartidas por más de un profesor pero para ello habrán de estar de acuerdo por mayoría. Decidirán no solo si quieren disfrutar de esta opción sino que también decidirán quién tendrá el material en su aula (en el caso que sea un departamento de una misma especialidad el material se encontrará en el armario del jefe de departamento) y habrán de notificarlo al secretario como al jefe de estudios.
 Si la decisión es favorable a esta opción habrán de cumplir los mismos requisitos detallados más arriba y que volvemos a señalar: 
a) realizar una lista en el que se incluya el material con el que contará en el aula;
 b) entregar dicha lista por duplicado al secretario del centro para archivarlo en la información referente a la biblioteca como en la carpeta de préstamos/devoluciones que se encuentra en el primer cajón izquierdo de la mesa del bibliotecario para posibles consultas por parte del resto de profesorado ( siempre en horario que haya bibliotecario ) en el caso que necesitaran material de otras especialidades como, por ejemplo, para música de cámara); 
c) Especificar en qué aula se encontrará ese material; d) realizar al final de curso la devolución de estos libros, o bien a los distintos encargados de la biblioteca o bien al secretario del centro.

En los cursos escolares que no se disponga de horario de biblioteca, se situarán carpetas en los distintos armarios para anotar los libros que se sacan para su consulta (por parte de profesores) se anotarán los datos del libro, profesor que saca el libro así como fecha de préstamo y devolución.
Sin perjuicio de lo establecido en la Ley 3/2012, de 10 de mayo, de autoridad del profesorado y el Decreto 13/2013, de 21/03/2013, de autoridad del profesorado en Castilla-La Mancha, se definen las Conductas Contrarias a la Convivencia en el CPM “Pablo Sorozábal”:

Se consideran faltas de disciplina aquellas conductas que infrinjan las Normas de Convivencia del centro. Las faltas se califican de leves, graves y muy graves.

Faltas Leves.

1- Las faltas de puntualidad en la asistencia a clase.

2- Las faltas de asistencia a alguna clase durante el horario del alumno.

3- Las injustificadas de asistencia al centro.

4- No realizar las tareas encomendadas.

5- No traer el material necesario para el desarrollo de las clases.

6- La interrupción innecesaria en la marcha de la actividad académica del centro, tanto docente como complementaria o extracurricular (por ejemplo salir o entrar en mitad de un concierto, audición o conferencia, sin esperar a los aplausos)

7- La resistencia a la autoridad del profesorado.

8- El uso de los móviles u otros aparatos electrónicos durante las actividades lectivas (clases) y  complementarias (audiciones, conciertos, conferencias, etc.).

Corrección de las faltas leves.

Las faltas leves podrán ser corregidas mediante:

- Amonestación verbal o por escrito, informando a los padres o tutores legales.

- Comparecencia inmediata ante la Jefatura de Estudios y/o Dirección.

- Realización de trabajos específicos en horario no lectivo.

- Realización de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del centro.

- Retirada del teléfono móvil o dispositivo electrónico hasta la finalización de la clase y entrega a los padres o tutores legales informando de los hechos que han supuesto su retirada.

Serán competentes para decidir las correcciones previstas anteriormente:

Cualquier profesor del centro, dando cuenta al profesor tutor y a la Jefatura de Estudios y/o Dirección.

Todas las correcciones previstas deberán ser informadas a los padres o tutores legales en caso de que el alumno sea menor de edad.

Faltas graves.

1- Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia de manera no justificada.

2- Asistir a clase sin el material necesario de forma reiterada.

3.- Los actos de incorrección o desconsideración con compañeros u otros miembros de la comunidad escolar.

4. Los actos de indisciplina y los que perturben el desarrollo normal de las actividades del centro.

5. Los daños causados por uso indebido o intencionalmente en el centro y los materiales que en él están contenidos.

6. La incitación o el estímulo a la comisión de una falta contraria a convivencia por parte de terceros.

7. La acumulación en el mismo trimestre de dos faltas leves. 

8- El incumplimiento de las sanciones impuestas por faltas leves.

Corrección de las faltas graves.

 1-Las Faltas consideradas como graves podrán ser corregidas mediante:

 a) Amonestación verbal o por escrito, informando a los padres o tutores legales.

-b) Comparecencia inmediata ante la Jefatura de Estudios y/o Dirección.

c)  Permanencia en el centro después de la jornada lectiva para la realización de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del centro o a reparar el daño causado a las instalaciones o al material del centro o de otros miembros de la comunidad educativa.

d) Suspensión del derecho a participar en las actividades complementarias del centro.

e) Suspensión del derecho a la asistencia al centro durante un plazo máximo de 5 días lectivos sin perjuicio de la realización de las tareas o trabajos que se determinen.

2- De todas las sanciones por falta grave se hará notificación escrita a los padres o tutores legales del alumno que firmarán acuse de recibo y se procurará una reunión para analizar el comportamiento del citado alumno.

Serán competentes para decidir las correcciones previstas anteriormente:

Todos los profesores del centro, dando cuenta al profesor tutor y a Jefatura de Estudios y/o Dirección excepto las determinadas con las letras c) d) y e) cuya imposición será competencia de la Dirección del centro, oído el tutor y Jefatura de Estudios.

Faltas muy graves.

 Serán consideradas faltas muy graves contra la convivencia:

1. Los actos graves de indisciplina, desconsideración, insultos, falta de respeto o actitudes desafiantes, cometidos hacia cualquier miembro de la comunidad educativa y del personal no docente.

2. El acoso físico o moral hacia los compañeros.

3. El uso de la violencia, las agresiones, las ofensas graves y los actos que atenten contra la integridad física y moral de los miembros de la comunidad educativa.

4. La discriminación, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la comunidad educativa ya sean por razón de sexo, religión, etnia, orientación sexual o cualquier otra circunstancia o condición social.

5. El hurto o la apropiación de cosas ajenas.

6. Los daños causados intencionalmente o por uso indebido en las instalaciones, materiales  y documentos del centro o en las pertenencias de cualquier miembro de la comunidad educativa.

7. La perturbación grave del normal desarrollo de las actividades del centro.

8. La acumulación en el mismo trimestre de dos faltas graves

9. El incumplimiento de la sanción impuesta por la comisión de una falta grave.

Corrección de las faltas muy graves.

 1-Las Faltas consideradas como muy graves podrán ser corregidas mediante:

 a) Amonestación por escrito, informando a los padres o tutores legales.

b) Comparecencia inmediata ante la Jefatura de Estudios y/o Dirección.

c)  Permanencia en el centro después de la jornada lectiva para la realización de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del centro o a reparar el daño causado a las instalaciones o al material del centro o de otros miembros de la comunidad educativa.

d) Suspensión del derecho a participar en las actividades complementarias del centro.

e) Suspensión del derecho a la asistencia al centro durante un plazo mínimo de 5 días y máximo de 10 días lectivos sin perjuicio de la realización de las tareas o trabajos que se determinen.

2- De todas las sanciones por falta grave se hará notificación escrita a los padres o tutores legales del alumno que firmarán acuse de recibo y se procurará una reunión para analizar el comportamiento del citado alumno.

3- En el caso de reiteración de faltas muy graves se procederá a abrir expediente disciplinario que se elevará a la Inspección Educativa para proponer la expulsión definitiva del centro.

Serán competentes para decidir las correcciones previstas anteriormente:

La imposición de las sanciones será competencia de la Dirección del centro, oído el tutor y Jefatura de Estudios.
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